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Foreeldrelntra giver skolebestyrelsen en lang reekke muligheder for at arbejde sammen, dele
dokumenter, sende beskeder og have debatter internt i skolebestyrelsen.

Skolebestyrelsen kan fx lave en dagsorden til et mgde eller arbejde med skolens it-strategi i det
lukkede dokumentarkiv. Medlemmerne kan se aktiviteter i kalenderen, og de kan selv oprette
aktiviteter, ligesom kontaktforaeldrene kan inddrages i arbejdet.

Endvidere kan skolebestyrelsen via Foraeldrelntra informere skolens foreeldre om skolebestyrel-

sens arbejde.

Alle disse muligheder har skolebestyrelsen via skolebestyrelsens redigeringsdel.

Samarbejdet i skolebestyrelsen

Skolebestyrelsens interne dokumenter

Skolebestyrelsens lukkede dokumentarkiv er et arkiv, som er beregnet
til internt brug i skolebestyrelsen. Dokumenterne i arkivet kan kun
ses af personer, som er logget ind i skolebestyrelsens redigeringsdel.
Der er mulighed for at oprette undermapper til specielle typer af
dokumenter, sa overblikket bevares.

Skolebestyrelsens debatforum

Skolebestyrelsens redigeringsdel indeholder et debatforum, hvor man
kan fore en skriftlig debat i stil med de newsgroups, man kender pa
nettet. Normalt kan kun medlemmer af skolebestyrelsen deltage i
debatten, men ved at markere feltet Kontaktforseldre i forbindelse
med oprettelse af et debatrum kan man invitere kontaktforaeldrene
til at deltage i debatten.

Desuden kan man oprette debatrum for grupper, hvor deltagerne
kan veere udvalgte medarbejdere, foraeldre og skolebestyrelses-
medlemmer.

Skolebestyrelsens kalender

Her kan skolebestyrelsesmedlemmer fa en oversigt over mader og
aktiviteter, som involverer skolebestyrelsen. Mgder og aktiviteter kan
oprettes i redigeringsdelen. Nar man opretter en aktivitet, skal man
tage stilling til, om aktiviteten skal offentliggeres. Dvs. om den skal
vises i aktivitetskalenderen pa skolens hjemmeside (Skoleporten),
hvor alle kan se, at den finder sted.

Beskedsystem

| skolebestyrelsens redigeringsdel er der adgang til at sende beskeder
til andre skolebestyrelsesmedlemmer, elevradsmedlemmer, skolens
medarbejdere, foraeldre og elever vha. et internt beskedsystem.

Praesenter dig selv

Som skolebestyrelsesmedlem har du mulighed for at praesen-
tere dig selv, og du kan veelge, hvad der skal offentliggeres pa
skolens hjemmeside. Du skal bruge de to menupunkter Person-
lige oplysninger og Offentliggarelse af personoplysninger.

1. Godkendelse af referat

2. Godkendelse af dagsorden

s. Nyt fra elevradet

s IT-strategi: orientering fra udvalget (se bilag)

s. Skolegérden: orientering om ny legeplads

s. Samarbejde med klasseradene
1. Forslag til inspirationsaften med hjerneforskeren Peter Vuust
2. Fremlaggelse af inspirationspjece til klasseforaldreradene (s

7. SFO: Orientering om ny struktur

s. Forslag om et skolebestyrelsesinternat

5. Korte meddelelser

0. Evt.

Eksempel pa et dokument i skolebestyrelsens
interne dokumentarkiv.

Forside

ll Skolebestyrelsens kalender

Om skolen

JANUAR 2012

Nyheder

26-01-2012 18:30-21:00 Skolebe

FEBRUAR 2012
Skolebel

27-02-2012 18:30-21:00

Kontakt

Seg Skolebestyrelsens kalender

kalender

> menu =

—
Skolebestyrelsen

Januar
Torsdag den 26-01-12  kl. 18:30-21:00 Skolebestyrelsesmede
Februar

Tirsdag den 07-02-12  kl. 17:00-18:00 Mede i trafikudvalget

Skolebestyrelsen kan vaelge om en aktivitet
skal veere offentlig eller intern.



Personalelntra Koordination Arkiv Databaser Veaerktgi Links

Oversigt over kontaktforaeldre

» Skoleb I menu > K |
KLASSE NAVN ADRESSE
0A Hejben, Ditte Stampmelley|
08 Andersen, Christian Spurvevej 1,
1A Tegmann, Malene Elmevasnget
18 Enebjerg, Anne Lene Rigstedvej 7!
24 Rodbeer, Pernille Stamped
2B Rothschild, Lars Mellevej 37,

SKOLEPORTEN ® Skolesoft og UNI-C 2001-12

Liste over de enkelte klassers kontaktforeel-
dre. Klikker man pa de enkelte navne, far
man bl.a. kontaktoplysninger om personen.

Kontaktforaeldre

Foraeldrelntra giver ogsa skolebestyrelsen mulighed for at samarbejde
med kontaktforeeldrene. Under menupunktet Kontaktforeeldre kan
man se en liste over kontaktforaeldrene. Og under menupunktet
Foreeldrerad kan man se kontaktoplysningerne over medlemmer af
klasserad, foraeldrerad og andre foreeldreudvalg, som er registreret i
Skolelntra. Oplysningerne vedligeholdes af skolen.

Kontaktforaeldrenes dokumentarkiv

Kontaktforaeldrenes dokumentarkiv er et feelles arkiv for skolebesty-
relsen og kontaktforaeldrene. Her kan skolebestyrelsen lsegge dagsor-
dener, referater, baggrundsmateriale til kontaktforaeldremgder mm.

Sadan kommer du pa skolebestyrelsens redigeringsdel

Nar skolen har oprettet dig som medlem af skolebestyrelsen, far du et
ekstra faneblad pa Foreeldrelntras forside. Herfra kommer du direkte
til skolebestyrelsens redigeringsdel.

Dorte 0A

Skolebestyrelsens redigeringsdel

Else 0A

1
elsen

= Skolebestyrelsens 8bne dokumentarkiv i Skoleporten
= Skolebestyrelsens interne dokumenter
= Kontaktforaeldrenes dokumentarkiv

= Skolebestyrelsens kalender

= Information fra skolebestyrelsen

= Beskedsystemet

= Skolebestyrelsens debatforum

= Skolebestyrelsens medlemmer

= Kontaktforzeldre

= Medlemmer af forzeldrerdd ol.

= Personlige oplysninger

= Offentliggerelse af personoplysninger
= &ndre adgangskode

Medarbejderrepraesentanter far adgang via menupunktet Databaser
> Skolebestyrelsen > Adgang til redigeringsdel i Leererintra.

Elevrepraesentanter far adgang via menupunktet Skolen > Elevradet >
Skolebestyrelsens redigeringsdel i Elevintra.

Eksterne medlemmer kan benytte en seerlig indgang via et menu-
punkt pa skolens hjemmeside (SkolePorten).



Information fra skolebestyrelsen

Skolebestyrelsen kan bruge Foraeldrelntra til at forteelle om bestyrelsen arbejde.

Skolebestyrelsens abne dokumenter i Skoleporten

| det abne dokumentarkiv kan skolebestyrelsesmedlemmer leegge
dokumenter, som automatisk bliver tilgeengelige for alle pa skolens
hjemmeside (Skoleporten).

Information fra skolebestyrelsen

Information fra skolebestyrelsen er et specielt dokument, som vises i
Skoleporten (hvis det er aktiveret af den Skolelntra-ansvarlige).
Dokumentet kan opfattes som en slags nyhedsbrey, der kort
informerer om skolebestyrelsens arbejde. Dokumentet redigeres i
Skolelntras indbyggede editor.

e Dokumenter

Om skolen

3 Nyheder Forside = Skolebestyrelsen = Referater
Information
Aktiviteter @ 2009
e 22010
Kontakt a
—_— 22011

Skolebestyrelsen har lagt referater fra skole-
bestyrelsens m@der pa skolens hjemmeside.

Information fra skolebestyrelsen

Vi skal ha et parkour anleg - ska vi ikk?

LOPPEMARKED

. KL. 11-17

Skolebestyrelsen informerer her via skolens
hjemmeside om et loppemarked, som er
arrangeret i samarbejde med kontaktforeel-
drene og elevradet.

UNIeC er en styrelse under Ministeriet for Barn og Undervisning. UNIeC leverer et bredt spektrum af it-tjenester til
uddannelses- og forskningsverdenen. Mere end en million brugere er jeevnligt i berering med UNIeCs it-tjenester og

produkter.




